LITEN LATHUND TILL ALUMNDATABASEN

* Oversikt & sokningar *

Loggaini

Inl i
nloggning alumndatabasen

Ga till www.gu.se/alumn/ eller till din fakultets alumnsida. | Anvandarnamn:
Harifrdn kan man logga in bade som alumn och som '
administrator. Lésenard:
Klicka pa Nya administratorslogin sa kommer ett nytt f
fonster upp med Inloggningsrutor. I det nya fonstret kan du
logga in med anvindarnamn eller med ditt x-login (CAS).

s Anmal dig har!

Notera! » Snabbanmalan
Databasen ser olika ut beroende p4 om man = Glémt inloggningsuppaifter?
loggar in som alumn eller administrator. Darfor s Inloggning med Facebook-
kan det vara bra att registrera sig som alumn konto
ocksa. Om du inte har last hir kan vi godkdnna = Demo
dig manuellt, hor av dig i s fall. N\ Vilkor

» Administratorslogin

-[ Nya administratérslogin ]

Startsidan

GOTEBORGS UNIVERSITET

<Sok alurnn
|

#Wantar §& kontroll: 2

Hantera alumn Grupper Funktioner Installningar Uppfdljining In English | Logga ut

inistratorsgranssnittet i alurmatverket

Oversiktlig statistik

» :;:snlfli;;; rmanuellt Funktioner
# Wiza anffeckningar Grupper E—pOSt, nyheter & formuléil’

Se innehall i1 grupperna
Hantera alumn
Nyregistrering, se samtliga registreringar
Sokning — Hir kan du gora alla sorters sdkningar
v och ta ut resultaten i olika typer av listor och dokument
Snabbsokrutan
Hair kan du soka efter en eller flera personer pa bl.a.namn,
personnummer, anviandarnamn och e-postadress.
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Snabbsok

Skriv namn, personnummer, anvéindarnamn, alumn-ID eller e-postadress och klicka pa Sok.
Om det finns flera mojliga traffar visas alla 1 en lista med viss forinstélld information. Klicka
pa personens alumn-ID for att se alumnens profil. Har &r ett exempel:

Sdk alumn o

:.I';'.1ar.i..._=.4. andEerg Sokresultat

:l\ Alumnild Fémamn Eftermnamn Fidelsedatum E-post

Notera! 26630 Matia Lundberg 611009%%%*  rrapia lundberg@icrn. e

Du kan inte anvénda jokertecken
som +, ” ” och -. Om du sOker
pé fornamn + efternamn maste 117423 Matia Lundberg &51209%%*%*  guzlunmaae@student.gu.se
du ha med alla personens
fornamn som finns i datbasen.

31129 Maria Lundberg A31004%%%#*

Sokning

Sokkriterier — den information du soker pa
Sokfilt — den information som ska visas for sokresultatet

Sok alumn

1. Vilj forst kategori (Person, Studier,
Karridr, Kontakt, System eller Flaggor)
och sedan typ av uppgift och ev.
avgransning.

mmmat

Sakkriterier | Resultatfalt

Lagg till sbkkriterier

Kategori : Mo av uppgift :

System | Status | Alumnindt

2. Klicka pa Lagg till i din fraga. S6kningen
Laga till i din Fégs kommer upp i rutan nedanfor. Upprepa 1 och
2 for att soka pa fler kriterier samtidigt.

Din fraga

Ta bort alla Beskrivning

Ta bort Studier -> Utbildningsgrupp -» Lika med Humanistiska fakulteten (HumFak])

Ta bort System -» Status i Alumningt - > Lika med Godkénd reg

Ta bort Kontakt - - Jag vill hat -= Lika med Elektroniskt nyhetsbrewv (frin min faktul ...

I:‘ Inkludera avlidna
I:‘ Inkludera borttagnz

I E—— Dessa val anvinds vanligtvis
I:‘ Inkluderz &ven de som inte vill ha kontzkt bara for att ta ut statistik.
I:‘Retumera bara de som inte vill ha kontakt
[ st | [ Sparastkning | [ Renss skning 3. Klicka pa sok — sokresultatet kommer upp i

rutan under. Spara och namnge sdkningen om
du vill anvinda den igen.
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Fa ut mer information i sokningen

Sekkriterier | Resultatfsug 1. Klicka pﬁ Sokfalt

Lagg till resultatfale

Kategori: Falt:

| Studier % | Ladok examan |

2. Vilj forst kategori (Person,
Studier, Karridr, Kontakt, System

eller Flaggor) och sedan falt

Inlagda resultatfalt

Baskrivnl
Upp | Mer | Ta bort Férnamn
. 3. Klicka pa Lagg till for att f4 upp faltet i
map 3G e BN listan. Ta bort av de forinstillda om inte alla
Upp | Mer | Ta bert Fedelsedatum ska vara med och dndra ordningen om det
Upp | Mer | Ta bort E-post behéVS

4. Ga tillbaka till Sokkriterier, eller
klicka pa Sok direkt.

Spats ik

ning ][ Rensa sgkning

Anvianda sokresultaten

Nar du har stéllt in kriterier och félt kan du gora flera olika saker med resultatet: du kan fi ut
en lista med resultatet pa skdrmen, fa ut resultatet som en fil som 6ppnas i Excel, du kan ta ut
adressetiketter och skicka e-post (forutsatt att e-postadressen dr med som ett filt).

[ Sk ] [ Spara sékning ] [ Rensa sékning ] Fil t. ApSiS (nyhetsbreV)

Etiketter kan vara

& = . ° .
& Excel (.xl=) O Apsis (.xls) O word (.doc) O Text (.txt) Separator lite kranghgt’

kontakta oss om

. < . e du behover hjélp.
[ E-post ] [ E-brew wanw ] [ Etiketter N ~Hamta etikettmall | Instruktioner till etikettmall
Sokresultat ] .
- | Visa pa Google maps Sokresultaten kommer upp med 50 st. i
[ isa p karta «— | taget, men du kan vilja att se hur
Visar 50 traffar av totalt 205  Antal / sida ;_'.=.3 ] v ménga du vill se.

12345

— ‘H‘\E“

Klicka pa rubrikerna for att sortera resultaten i
listan, en gang for A-O eller 1-9 och en gang
till f6r omvéand ordning.

Notera!

Ténk pé att ta hdnsyn till alumnernas kontaktval
ndr du gor utskick. De som inte vill ha kontakt
alls kommer dock inte med i sokningarna.

111208




Lathund till ndgra vanliga sokningar

Sokvagarna nedan dr markerade pé olika rader. Kursiv stil markerar text du véljer eller skriver in sjélv.
Alla sokningar utgar fran Sokning > Sokkriterier

\

(- Du vill veta hur mdanga som har registrerat sig av alumnerna i din utbildningsgrupp
System > Status > lika med > Godkénd registrering > Légg till

Studier > Utbildningsgrupp > lika med > vdlj din grupp > Ligg till

Klicka Sok och kontrollera.

Ta bort Godkénd registrering i frgerutan och sok igen for att fa veta hur manga de ér totalt.

AN

/- Du vill gora ett nyhetsbrev med e-post till alla alumner i din utbildningsgrupp
System > Status > lika med > Godkénd registrering > Lagg till

Studier > Utbildningsgrupp > lika med > vdlj din grupp > Lagg till

Kontakt > Jag vill ha > lika med > Elektroniskt nyhetsbrev > Légg till

Klicka Sok och kontrollera.

\_ Klicka pa E-post eller exportera e-postadresserna till annat program via en excelfil, t.ex. Apsis.

/

(Du vill gora ett rekryteringsutskick till alla alumner i din grupp som inte iir registrerade \

System > Status > inte lika med > Godkénd registrering > Ligg till

Studier > Utbildningsgrupp > lika med > vdlj din grupp > Lagg till

Flaggor > Adressretur > Ej markerad > Légg till

Klicka pa fliken Sokfélt verst och ldgg till foljande samt ordna dem bra ordning

Person > c/o adress, Postadress, Postnummer och Postort, samt ev. Land bostad, klicka Légg till mellan varje

Klicka pa S6k och kontrollera sé det ser ratt ut.

Ta ut s6kningen som en excelfil for vidare bearbetning och skick till tryckeri, eller gor om adresserna till etiketter.

Adressetiketter kan goras direkt i databasen med hjélp av en word-mall (finns att ladda ner i databasen) eller genom att
Kta ut en excelfil och gora etiketter i t.ex. FileMaker. Hor av dig om du behdver hjélp!

ﬁDu vill veta hur mdnga som har registrerat sig veckorna fore och efter ett stort utskick \

Maste goras i tva sokningar som sedan jaimfors:

1. System > Registreringsdatum > storre dn eller lika med > ange datum for mdndag v. 1 > Ligg till
System > Registreringsdatum > mindre &n eller lika med > ange datum for séndag v. 1> Ligg till
Studier > Utbildningsgrupp > lika med > vdlj din grupp > Lagg till

Sok och anteckna hur manga tréffar det blir.

2. System > Registreringsdatum > storre an eller lika med > ange datum for mandag v. 2 > Ligg till

System > Registreringsdatum > mindre 4n eller lika med > ange datum for sondag v. 2 > Léagg till

Studier > Utbildningsgrupp > lika med > vdlj din grupp > Lagg till

Sk och anteckna hur manga tréffar det blir. Jimfor med den forsta sokningen. /
\

- Du vill gora ett utskick till alla alumner som tagit en viss examen ett visst dr
System > Status > lika med > Godkénd registrering > Lagg till
Studier > Utbildning > Ladok Examen > vdlj examen > vilj ev. dmne > Examensar > fyll i dr > Légg till
Klicka Sk och kontrollera. Notera att examensar 4r det &r alumnen tog ut sin examen.

\_ Anvind e-postfunktionen och/eller exportera adresser eller gor ev. manuellt postutskick som ovan. Y,

KDu vill ha e-postadresserna till de av dina alumner som bor i Goteborg, dr fodda pa 1 970-talet\

och dr anstillda, for att se vad de jobbar med och ev. bjuda in ndgon som gistforelisare
System > Status > lika med > Godkénd registrering > Lagg till
Person > Lan/kommun/forsamling > lika med > Vistra Gotalands 1dn > Goteborg > Lagg till
Person > Personnummer > borjar med > 7 > Lagg till
Studier > Utbildningsgrupp > lika med > vdlj din grupp > Lagg till
Karridr > Sysselsittning > lika med > Anstélld > Légg till
Resultatfdlt > vilj till Arbetstitel huvudsaklig arbetsgivare och Huvudsaklig arbetsgivare och ev. Jag kan ténka mig att|
Ev. lagg till sokning:
Kontakt > Jag kan tidnka mig att > lika med > Vara géstforeldsare> Lagg till

Q(’)k och gé igenom listan. /
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LITEN LATHUND TILL ALUMNDATABASEN 2

* Hantera alumn *

Under Hantera alumn hittar du listan 6ver

registrerade, nyregistrering och anteckningar. For

Startsida Sdkning Hantera alumn Ciupper Funktioner Instaliningar

I Se samtliga registreringar « samtliga registreringar

Myregistrering av alumn

Alumnernas startsida

Ingz alumner hittades

An@rcllen som alumn

Har ser vi antal registrerade totalt och h
ménga som gar att soka fram (dvs. borttagna,
Al som ligger fér kontroll avlidna och sddan som inte vill ha kontakt ar
medréknade 1 den forsta siffran).

GOTEBORGS UNIVERSITET att kunna nyregistrera alumner maste du dock ha en
utokad behorighet. Ség till om du vill ha det!

| InnfAlining P W [ (e

ur

LoiuTiLT

A ;‘(g Alumner som ska ha manuellt utskick
3 . . .
: I listan ser vi de senast registrerade,
: Inga alumner hittades
—.ntekkmn ar : : :
\ g hur de har registrerat sig, vilken
Aktuella registreringar : : : . .
ol P ubildningsgrupp de tillhér och vilket
o umn
: 2 visar 50 av totzlt 13388 registreringar ( 114828 zlumner finns i 3étemet | - datum det skedde.
1 Alumnild F& Eft. Hindel Tid Notering E
l:l Mo SA - Frén personnummer ;
: ’ b
\ s2038 klnda Halld.ne[ WebRegOK 08 £5.224.133.112 _Injpcrterad.‘e; pdaterade for S“ahlgrenal-ca i SA
largaretz Henriksson 10:47:30 - Lakare ; SA lla program ; SA - SUN-koder ;
s yantdr pd kontroll: 0 T Rekryteringsutskick 1:a urval 090925
T B it 2011-12-
JERLSE P Inante 00250 Suzanne Waxberg WebRegOK 06 84.17.192.7
. . . 15:32:52
Anteckmngar ar till L LUM - Examen ; HumFak - SUN-koderna ;
. . - = Humanisten - Religion - Kurserna (fr. pnrl : Alla
L r s N .16. . A £ e 2
for egna noteringar ~ [?751% Themas  Sememo WebRegOk 08 o 1TFISEHI0 ararevaming 5 LN - Brogram ;
Lt Rekryteringsutskick 1iz urval 030325
2011-12- &llz lgrarexaminz ; IPD - Farskolz/Fritidshem -
150632 Katarina Ivarsson WebRegOK 05 83.254.75.204 Examen : IFD - Farskola/Fritidshem - Brogram
13:17:30 Rekryteringsutskick 1:s urval 050525

Myregistrering av alumn frdan formular

3 x . o
Personnummer skall vara sex, nio eller tio siffror langa.

740902@0017),

o . . ¥
genereras sa att ett tio-siffrigt svenskt personnurnmer skapas.

systempersonnummer enligt ovan.

Wid sex tecken kontrolleras att det &r ett giltigh daturn samt att ett sk,
systempersonnummmer skapas (till de sex tecknen [3ggs ett @ och tre siffror, ex

Wid nio tecken kontrolleras att sex farsta ar ett qiltigt datum samt att en kaontrollsiffra

anges tio siffror maste det vara ett giltigt personnummer eller ett personnummer skapat i
Ladok (har P eller T som sjunde tecken). Alternativt kan det vara ett

Personnummer | Nyregistrering anvinds for alumner som fyllt

i sin information i ett formulér. Fyll i
alumnens personnummer for att fa upp
alumnens profil. Nér all information &r ifylld
gar det att skicka ut ett vilkomstmeddelande
med inloggningsuppgifter.
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LITEN LATHUND TILL ALUMNDATABASEN 2
* Grupper *

GOTEBORGS UNIVERSITET

ning Hantera alumn Grupper Funktioner ' : Lppfdlining
I Grupper Grupper
Fdreningar Administrera grupper
= # Skapa ny grupp pd toppnivd
SDk alumn n_ # Ladda hern alla examenskornbinationer med sina grupper

| ___=
| Sk |

@ Alla alummner utan grupptillhérighet (10 )

. Alla disputeradeflicentiater [ 0]

® Wantar pd kontroll: 2 :
» Vantar p2 manuellt H-@ alls felaktiga adresser ( 533 ) Har ser du listan 6ver alla

utskick: 0 bo Alla lararexarning [ 19034 ) befintliga 6vernivaer pa
®» VWiza anteckningar — | grupperna. Klicka pé
plustecknet for att se
undernivaerna. Du kan
bara se de undernivaer du
har behorighet till.

x+3. Alla tillfalliga grupper [ 0]

B@ Handelshégskolan (Handels) [ 148 )

l't@ Hurnanistiska fakulteten (HumFak) [ 31

B-@ IT-fakulteten [ 9 )
lﬁ@ Kanstrarliga fakulteten [ 5]

Gront markerar att
gruppen ir publik och kan
ses av alumnerna sjalva.

!T*;E‘"@ Hurnarn

@ Filmhagskolan [ 0 )

@ HODE - Steneby (Examen och Program) { 78 1

Klicka pﬁ namnet till en undergrupp L+© Hégzkolan fér Design ach Kanstharntverk (HDKI (00
(pa understa nlyan) for att fa reda pa S e HEgskelsR FarTatbaRa R CHER YL
vad som finns i gruppen. Hér kan du P

. . : @ Hagskalan fér sean och rmusik (HEM) [ 236
hitta vilka examina och program som 2 (HSH) { )

ar lnlagda’ liksom alumner som ar @ kKanst.fak, - Disputeradeflicentiater [ 9 )

inlagda pa personnummer. L+e> konsthiégskalan Waland { 10 1 Notera!
[H-@ Litkarar gestaltning (1) Gor inga ij-ndringar i
1 grupperna sjélv utan

kontakta central
admin. for dndringar!

# Tillbaka till allg grupper

Lank inloggning [ @ http:/furmdac-Ryrmpdac ad.urmihges/gualumniflogin, asprgid=11

Alurner @ Denng grupp 9 st , Denna grupp med undergr 2782 st
4« 'y

| Generellt | Exarmen || Forskarexamen | Program | SUM | Personnurnmer | Yisa alurmner
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LITEN LATHUND TILL ALUMNDATABASEN 3

* Funktioner *

GOTEBORGS UNIVERSITET

Funktioner

AN

Startsida ning Hantera alumn Grupper Installningar

I Skicka e-post Skicka e-post

Uppfélining

~

In English Logga ut

MyheterForum

Avsindaradress:

Farmular

ikalagervall@gu.se O alurmndatabaz@qu, ze v

Om du klickar pé rubriken Funktioner far
du upp en undermeny till med Skicka e-
post, Nyheter/Forum och Formulér.

Ség till oss om du ‘
behover anvianda
formulér sa ger vi dig
behorighet!

/

o

Skicka e-post

1. Stéll in avsdndaradress

O [ alnumnli.:li-t.u;-i'.'.ze

@Marika,LageruaII@gu,se

Avsadndarnamn: (Endast vanliga och svenska tecken)

smhseten

Mottagare:

Sékkriterier:
E-Studier - Uthildningsgrupp -> Lika med IT-fakulteten

|System -= Status i Alumninst -> Lika med Godkand reg
|Kontakt -= -

Jag vill ha: -= Likea med Elektronizkt nyhetsbrev

Vilj meddelanda:
[yt madegiarde]
valj sidfot:

[[d=f] Standardsidfot Gotsborgs unive M|

Vies lads :M
-

Avsindaradress: ‘ ’ /

- Av totalt 205 alumnfer) frin lista:

(frAn min

(din egen eller vilj din
5| funktionsadress i listan)
=]

2. Om du kommit hit genom att klicka pé
Funktioner kan du hér skriva in adresser en i
taget och klicka Lagg till mellan varje.

205 9og=nd= 1 3. Om du har kommit hit genom

att klicka pa E-post i
sokfunktionen ser du har hur
manga i din sokning som har en
godkind e-postadress. Du kan fa
ut en lista over dem som behover
postutskick i stillet har.

4. Skriv ett nytt meddelande genom att
klicka pa Redigera, eller vilj ett sparat
meddelande i listan.

I loggen kan du se att
utskicket har gatt ivig.

5. Vilj sidfot och klicka
sedan pé Skicka.
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Nyheter

Nér du klickar pad Nyheter/Forum kommer du
direkt in i Nyheter och ser d4 de senaste

nyheterna (med den senaste dverst) i en lista.

Publiceringsdatum

Arkiveringsdatum

Rubrik

Sammanfattning
: [ElKalla | |
B F O amc| i= =

: Teckenformat | Ma

Pustic Publls | Kommantarar  Rapoertands  pubiiceringsdatum
2011-04-20
la 0 o Visa
[} Vizz
Al Skapa en ny nyhet genom att Klicka p& nyhetens namn for att SRR e T
= klicka pd Ny n}efhet. Féljande redigera eller pa Visa for att visa
ruta kommer da upp. nyhetens text. Det ér ocksa mojligt
att gora nyheter for
foreningar.
7
My nyhet Visa Myhetslista / /
Férening = 1. Vélj vilka som far se
Grupp | nyheten, t.ex. bara din
<«— | utbildningsgrupp. Listan ér
samma som i Sok > Studier
li . .
|=Alls felsktigs sdresser M| ctn > Utblldmngsgmpp.
Sprak 5':ens|-ca
& s Clengelska «————— | 2. Vilj sprak, om det ska g&
Y att lamna kommentarer,
Kommentarar

publiceringsdatum m.m.

3. Skriv din rubrik har

= | Storlek |small

i

4. Skriv din nyhet hir. Om du klistrar in text fran t.ex. en
wordfil dr det bra att kontrollera sa att den ser ok ut
eftersom en del formatering kan folja med. Spara dé och
klicka pa Visa innan du goér nyheten publik.

I forsta rutan skriver du sjélva ingressen och i nésta ruta
den text som syns ndr alumnen klickat pa ”L&s mer”.

5. Scrolla langst ned pa sidan och

Spara / e ] I Ta bnrtj_[ Lista ]

klicka pa Spara for att spara nyheten,
eller Ta bort om du dr missnojd.

/

som kan se nyheten!

6. Glom inte att kryssa i Visa publikt nir
du dr nojd, annars dr det ingen mer &n du
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Formular

Formularlista

I listan 6ver formulér ser du alla skapade
formuldr och du kan sortera efter formularets
namn, vem som skapat det, startdatum och
slutdatum genom att klicka pa rubrikerna.

Mytt forrmuldr

/ Registrering  Wisa svar

/ N\

X

Farrnul &r Agare Startdaturn Slutdaturm
Ex adept udr 09 @ FRegistrera Swar (1) Adrninstratér Test 2009-01-15 2009-02-15
Testfarrnulir 110209 @ Registrera Swar (0] Adrninstratér Test 2011-02-09  2011-03-09

Klicka pa ett formulér i listan for att dppna
det. Du far da upp f6liande sida.

Har finns en sida med forklarinear!

Formularlista | Formular || Fragor

Har hittar du formulérets
webbadress. Den skickar du ut till
dem som du vill ska fylla i det.

x
Lank http:ffurndac-hummpdac ad.urno sefgualurmnifenk at. asp AR G=31
Namn | Testhormulzr 110209
Publiceras 20110209 ' Stoppas 20110309
Max svar Losenord |
¥isa id-nummer id-benamning lefesiciriviigr
¥isa frigenummer [wisar nurmrering i fradaformularet) /
Beskrivning Hir fvller du i dat .
= = | T n E o om ar rylier du 1 datum nar
: ElkAla = | & B R | < "
Ry = _1 =ls b = = formuléret ska synas, max antal
O b svar m.m. Om du vill att de som
iB I U s % X iEE R = G G j% = =:@ || fylleridetska ange ett l16senord
s Anpazzad il = | Teckexformat |Marmal = | Tupsnitt | Yerdana anger du detta i rutan Losenord.
LB RE
Alumntraff \
Hir fyller du i sjdlva
FarelAsni T texten. Det gar bra
arelasning, minge! oc Qckma . .
Sl B att klistra in text

Du kan édven lidgga in bilder

Tacktext

“Ej til

Loggtext
| &lumnerafF 110209

|Tack f£ér din anmdlan och wilkeommen +ill alummtrdff!

genom att klicka hér

Fyll i text till utskick som den
som fyllt i formuldret far om
den begir en bekriftelse

-

|Bi=ta ammilningsdag har passerats. Hontakta os= P-'ul alumnfEqi_ == fir att =& om det finn=s platser kwar.

\

\

Fyll i text som visas efter att
formuléret slutat visas.

[ Spara ] [ Pyt ] l Ta boart ]

Ezn ] Text som loggas pd alumnen om

personnummer anges vid anmélan.

\

Glom inte spara!
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Formular Klicka pa Fragor for att se vilka fragor som finns

skapade for formuldret. Har kan du éndra
Forrnularlista | Formular || Fragor / ordningen pa dem genom att klicka pé pilarna.

My friga

Frgga Frigetyp bl
V¢

1 E-postadress E-post rn, autosvar k4

2 Maryn Kort text H

2 Arbekar zom Kort text

Klicka pa Ny fraga for att skapa \
ytterligare fragor, eller pa Nir du klickat pa Ny friga far du

frdgans namn for att redigera upp foljande ruta
den.

Formulérlista | Formular | Frigor | Friga . o .
| L Stéll ocksa in om

fragan ska vara
obligatorisk.

Svarstyp Obligatorisk [1 antal kolumner

Radio

Friga (Ma Checkbos
: — Listbos

Kiart text
Fritest Hir véljer du vilken svarstyp du

Eiiﬁ?ﬂﬂ‘i;va, vill ha (det finns en forklaring till

E-post vad termerna betyder i
Tentblock hjalpfunktionen 6verst pé sidan).

Beskrivning (Max 255 tecken)

Fyll i fragans namn och ev. ytterligare
«— | forklaringar i Beskrivning. Klicka p4 Spara

sa far du upp mojlighet att vélja
/// svarsalternativ om du har stéllt in radio eller

[ Spara ] [ My friga ] [ Ta bort ] checkbox.

Glom inte att klicka pa Ny fraga nér du vill
skapa en fraga till, annars kommer den fraga du
redan har gjort att redigeras i stéllet!
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LITEN LATHUND TILL ALUMNDATABASEN 4

* Instiallningar och Uppfoljningar *

GOTEBORGS UNIVERSITET

Startsida Sokning

Hantera alumn | Grupper | Funktioner | Installningar  UppfGljning

I Andra egetldsenord

Byt lésenord

Nuvarande lésenord

Sok alumn i} 1

| _[ij.',.'&"'|'.-';;;;;';a ) Under Instillningar kan du bara byta ditt
! E— eget 16senord. Du som anvédnder CAS for

att logga ni behover inte anvinda denna

s+ ViEntar pa kontroll: 1
. :
» Vantar pg manuellt

utskick: O

+ Viza anteckningar

# Wiza manualer

L -' funktion.

GOTEBORGS UNIVERSITET

I Statistile

Sak alumn @

+ Vantar pa kontroll: 1

ntar p2 manuellt
ck: 0

anteckningar

manualer

Startsida Sokning Hantera alumn Grupper Funktioner Instaliningar Uppfdljning In English | Logga ut

Statistik

v
e a ) Under Uppf6ljning kan du se alla
B [orrear ] registreringar for en viss
tidsperiod for hela databasen.

Startdatum :
[2011-02

Registreringar

| s=mmanfattning | Detaljer |

| Antal Typ av hindelse

Statistik

~ 4—— | Dukan ockséd se en
= anviandningslogg 6ver vad

Startdatum : Slutdatum: alla alumner har gjort i
[2011-02-01 JB  [201102a | databasen under en viss
tidsperiod.

Anvandningslogg

Antal Typ av hdndelse

247 Anvandarnamn och lésencord har skickats med e-post till alumn.

246 Alumn med godkand registrering loggar pi.

i03 Ny alumn har registrerat sig (Sterfanns i Ladok).

65 Alumn med godkand registrering andrar sina personlige data:
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Loggning

| = W&lj sdministrationsdtgdnd — (v

* Ovrigt *

Andra befintlig alumn (194994)

Statwus i AN: NolLadokReg
Importgrupp: EjfFunnzn

Anvandarnamn i AN:

Du kan logga text pa alumner om du vill
notera sirskild information sdsom
kontakter med alumnen, om alumnen ar
sérskilt viktig for er osv. Bara
administratorer kan ldsa loggtexten.

Personuppgifter

Fornamn:

| Test

Andra befintlig alumn (194994)

| Logga |

1. Ga till den alumn du vill logga text pa
och klicka pa Vilj administrationsatgard.
Vilj Logga i listan.

2. Skriv in din text i rutan Loggtext. Du
har max 100 tecken sa fatta dig kort.

Spara alumndata

/

% Tillbaka

Personuppgifter

Firmammn: Test
Efternamn: Testsson
Anvandarnamn i AN:

Prnr: 1104825070

Alumnid: 154554
Status i AN: NoladokReg
Statusbeskrivning:

Importgrupp: EfFunnsn

Logga fritext pa alumn

Logghtext:

Spars

/

| 100 tecken kvar

Visa anvandningslogg for alumn 121789

Antal handelser: 188

111208

Tidpunkt Handelzs Anteckning
o - . o 2011-04-29 14:04:38 LogOn 130.241.22.69
3. Ga till Visa logg s #
ser du alla loggade 2011-04-05 15:15:14 LoagOn 130.241.22.69
hindelser, bade sddana 2011-03-31 16:33:00 AlumnSearch
systemet loggar och de 2011-03-09 15:12:02 ChangeData
som gd.mlnlstratorer 2011-03-09 15:09:02 LogOn 130.241.22.69
skrivit in.
2011-01-12 14:52:24 LogOn 130.241.22.69
2010-11-22 14:38:15 LogOn 130.241.22.69
2010-11-1013:25:39 AlumnSearch
2010-11-10 15:25:33 LogOn 130.241.22.69




